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MINUTA DO EDITAL DE DISPENSA N° 0012026 - PROCESSO N° 001/2026

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestacéo de servicos de consultoria em
recursos humanos para elaboracéo da folha de pagamento, envio da DCTFWEB e demais
declarag@es junto ao e-social, bem como andlise e acompanhamento continuo da gestao de
pessoal para atender as necessidades da Camara Municipal de Estreito/MA.

VALOR TOTAL ORCADO: R$ 51.600,00 (cinquenta e um mil e seiscentos reais)

A CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO/MA, inscrita no CNPJ sob o n° 11.022.506/0001-18,
com sede na Av. Santos Dumont, s/n°, Centro, Cep 65.975-000, Estreito, Maranh&o, neste ato
representado pelo Sr. °© Helismar Moreira de Freitas, Presidente da Camara Municipal de
Estreito/MA, torna publico, para conhecimento dos interessados, que realizara DISPENSA, do
tipo MENOR PRECO POR ITEM, de acordo com as condicdes estabelecidas neste Edital e
em seus elementos constitutivos, observando os preceitos do direito publico, em especial as
disposicOes contidas na Lei Federal n°. 14.133/2021, incluindo a legislacdo pertinente e
complementar.

As propostas comerciais com a documentacéo de habilitagdo seréao recebidas a partir
das 07/01/2026 horas 08:00 até as 18:00 horas do dia 09/01/2026 no endereco eletrénico
e-mail: licitacaocamaradeestreito@gmail.com

1- DOCUMENTACAO PARA EFEITO DE HABILITACAO:

1.1. Para fins de participacdo como licitante no presente certame, serdo exigidos 0s
documentos a seguir relacionados:

1.2. Habilitacdo Juridica:

a) Cédula de Identidade do (s) titular (es) e/ou de todo (s) o (s) socio (S);

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial do Estado sede da empresa, no caso de sociedades comerciais; ou

c) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial do Estado sede da empresa, acompanhado de documentos que tratem
sobre a eleicao de seus diretores, no caso de sociedades por a¢cdes; ou

d) Decreto de autorizacdo, devidamente arquivado, em se tratando de empresa ou
sociedade estrangeira em funcionamento no Pais; ou

e) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

f) Aditivo (s) ao ato constitutivo, estatuto ou contrato social, se houver; e
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g) A inscricdo na Junta Comercial do Estado sede da empresa, do Ato Constitutivo,
acompanhado da composic¢ao da diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis; ou
h) Certificado da condi¢cdo de Microempreendedor Individual — MEI.

i)Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n°® 123/2006, os
representantes de microempresa e empresa de pequeno porte deverdo apresentar
certiddo de enquadramento no Estatuto Nacional da Microempresa e Empresa de
Pequeno Porte, fornecida pela Junta Comercial da sede do licitante, de acordo com a
Instrugéo Normativa DNRC n° 103/2007.

1.3. Regularidade Fiscal:

a) Prova de inscricdo no CNPJ/MF — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

b) Prova de regularidade junto ao Ministério da Fazenda, através da Certidao
Conjunta Negativa de débitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, incluindo as contribuicBes sociais e previdenciarias;

c) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa junto
aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

d) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos

Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for
sediada;

e)Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido pela Caixa Econbmica
Federal;

f) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas -
CNDT.

1.3.1 Habilitacdo Pessoa Fisica:

g) Documento de identidade com foto e CPF;

h) Comprovante de residéncia,

i) Declaracéo de inexisténcia de impedimentos para contratar com o poder publico;

j) Comprovacdo que comprove a sua aptiddo para o desempenho das atividades
e/ou objeto previstas.

k) Prova de inscricdo no CNPJ/MF — Cadastro Nacional de Pessoa Juridica;

[) Prova de regularidade junto ao Ministério da Fazenda, através da Certidao
Conjunta Negativa de deébitos relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da
Unido, incluindo as contribuicdes sociais e previdenciarias;

m) Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a
empresa for sediada;

n) Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa
junto aos
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Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for
sediada;
0) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Deébitos Trabalhistas —
CNDT.

1.4. Qualificagdo Técnica:

a) Declaracao conjunta: emitida pelo licitante que inexiste qualquer fato impeditivo de
participar no presente certame; Declaracdo expressa de que nao possui em seu
qguadro de pessoal, atuando em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, menor de
18 (dezoito) anos; e de qualquer trabalho, menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na
condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos de acordo com o disposto no Art.
7°, inc. XXXIII da Constituigéo Federal, conforme modelo anexo.

data de abertura da licitacdo, devidamente atualizada em todos os seus dados

cadastrais e contratuais.

1.5. Qualificacdo Econémico-financeira:

a) Certiddao Negativa de Faléncia e Concordata expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica.

1.6. Serdo inabilitados os licitantes que ndo atenderem as exigéncias acima.

2 — PROPOSTA: Os licitantes deverdo cadastrar exclusivamente via sistema até o dia,
hora e local estabelecidos neste edital, as propostas de precos, com paginas numeradas
e ordenadas, em papel timbrado da empresa, contendo nome, endereco, e-mail e CNPJ,
de acordo com as especificagdes e quantitativos.

2.3. O valor unitario devera estar com valor igual ou abaixo do or¢cado para cada ITEM,
sob pena de desclassificacédo da proposta.

2.4. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias acima, sejam
omissas ou apresentem irregularidades insanaveis.
3 - CONDICOES DE EXECUCAO: Os servicos deverao estar em conformidade

com as especificacdes discriminadas no Termo de Referéncia.

4 - INFORMACOES ADICIONAIS: O presente Edital servira como selecdo da
melhor proposta, para posterior contratacao.

A presente contratacdo esta assegurada com orcamento vinculada a seguinte rubrica
orcamentéria: Unidade orgcamentaria:

Poder 01 — Poder Legislativo
Unidade 01 — Camara Municipal
Orcamentaria

Funcao 01 — Legislativa

Sub -funcéo 031 — Acéo Legislativa
Programa 0001 — Acao do Legislativo
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Projeto/Atividade 2.001 — Manutencédo e Funcionamento da Camara
Elemento de despesa |3.3.90.39.00 — Outros Servigos de Terceiros — Pessoa Juridica

5- INFORMACOES E CASOS OMISSOS: Os casos omissos ou situacdes n&o
explicitadas neste termo e/ou seus elementos constitutivos serdo decididos pelo Agente
de Contratacdo através do e-mail: licitacaocamaradeestreito@gmail.com , segundo as
disposicdes contidas na Lei 14.133/2021.

6 - DO FORO:

As questdes decorrentes deste Edital que ndo possam ser dirimidas administrativamente
serdo processadas e julgadas na comarca de Estreito/MA, com exclusdo de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja.

Estreito/MA, 02 de janeiro de 2026.

ERASMO MIRANDA DE SOUSA
Agente de Contratacéo
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ANEXO Il - DECLARACAO CONJUNTA:

NOME 19,9,9.9.90,9,9,9,90,9,9.9,9,9,9.9.9,9.9.9,9,9.9.9,9.9.9.9,9,.9.9,9,0.9.9,0,0.0.4 CNPJ/CPF
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX  ENDERECO  XXXXXXXXXXX XXX X XXX XXX XXXXX
FONE  XXXXXXXXXXXXXXXXXX  EMAL  XXXXXXXXXXXXXX NESTE ATO
REPRESENTADO POR XXXXXXXXXXXXXXX

DECLARA expressamente que até a presente data, inexistem fatos supervenientes
impeditivos para sua habilitacdo na presente dispensa, estando ciente da obrigatoriedade
de declarar ocorréncias posteriores;

DECLARA que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos;

DECLARA expressamente que se enquadra como Micro- empresa ou Pequena
Empresa, conforme Lei Complementar n°® 123/2006;

DECLARA que atendem aos requisitos de habilitagdo, e o declarante respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei;

DECLARA que tomou conhecimento de todas as informacges e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacfes objeto da licitacao.

kkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkkk

xkkkk Diretor ou representante legal — RG/CPF
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ANEXO Il - CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS N° 12026

DISPENSA DE LICITACAO n° 001/2026
PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 001/2026

CONTRATO QUE FAZEM ENTRE SI A CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO/MA, COM A
EMPRESA , EPARA O FIM QUE A SEGUIR SE DECLARA:

CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO/MA, inscrita no CNPJ sob o n° 11.022.506/0001-18,
com sede na Av. Santos Dumont, s/n°, Centro, Cep 65.975-000, Estreito, Maranh&o, neste ato
representado pelo Sr.° Helismar Moreira de Freitas, Presidente da Camara Municipal de
Estreito/MA, e do outro lado a empresa , pessoa juridica de direito privado, com
inscricdo no CNPJ , com sede , heste ato representado , ho final
assinando, doravante denominada de CONTRATADO, de acordo com a Lei Federal n°
14.133/2021, sujeitando-se, as partes, as suas normas e as clausulas e condicbes a seguir
pactuadas:

1-DO OBJETO

1.1- O presente contrato tem como objeto a Contratagdo de empresa especializada na
prestacdo de servicos de consultoria em recursos humanos para elaboracdo da folha de
pagamento, envio da DCTFWEB e demais declaragfes junto ao e-social, bem como andlise e
acompanhamento continuo da gestdo de pessoal para atender as necessidades da Camara
Municipal de Estreito/MA.

2 - DO FUNDAMENTO LEGAL

2.1 - O presente contrato tem fundamento com base no art.75, inciso Il, da lei Federal n°
14.133/21.

3 - DO VALOR/ITENS

3.1 - A CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pela execucdo dos servicos objeto deste
contrato, a quantia total de R$ ()

ITEM|QTD| UN | DISCRIMINACAO/ESPECIFICACAO VLR VLR TOTAL

Contratacéo de empresa
especializada na prestagdao de
servicos de consultoria em recursos
humanos para elaboracao da folha de

pagamento, envio da DCTFWEB e
12 R : . :
01 Més | demais declarac¢des junto ao e-social,
bem como analise e
acompanhamento continuo da gestéo
de pessoal para atender as
necessidades da Céamara
Municipal de Estreito/MA
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4 - DA FORMA DE PAGAMENTO

4.1 - O pagamento sera efetuado com base na Nota de empenho, e sera efetivamente
executado até o 30° (trigésimo) dia do més vencido, ap0s o recebimento da Nota fiscal e a
mesma ser atestada, por meio de depdsito ou Transferéncia em conta corrente do
CONTRATADO.

5 - DO REAJUSTAMENTO DE PRECO

5.1 - Precos firmes e sem reajuste.

6 - DA DURACAO DO CONTRATO

6.1 - O contrato terd o prazo de vigéncia de 11 (onze) meses.

7 — DA EXECUCAO

7.1 cabe a empresa assumir as despesas necessdrias ao cumprimento da prestacdo de
servicos técnicos e profissionais especializados, principalmente, as decorrentes de viagens e
Locomocao de seus profissionais, inclusive, no caso de diarias e refeicbes relacionadas as
visitas na sede desta Secretaria.

8 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1 Assinar o Contrato em até 05 (cinco) dias contados da convocacéo para sua formalizacéo
pela Contratante.

8.2 executar os servicos conforme especificacbes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a disponibilizacdo do corpo funcional necesséarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais;

8.3 Sera de responsabilidade da CONTRATADA a disponibilizacdo de todos os materiais que
se fizerem necessario a boa execucao do Contrato;

8.4 responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere
responsabilidade a Administracao;

8.5 reparar quaisquer danos, comprovadamente, de sua responsabilidade, quer sejam
decorrentes de acdo ou omissdo, que tenham sido causados a quaisquer equipamentos e
instalagcdes do CONTRATANTE, bem como por erros ou falhas na execugéo ou administracao
dos servicos envolvidos no objeto do CONTRATO;

8.6 manter absoluto sigilo quanto as informacgfes pertinentes ao objeto que deverdo ser
entregues, vedada sua divulgacdo, sem permissao da Contratante;
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8.7 executar os servicos objeto do presente contrato, nas condigbes estabelecidas no
presente Termo de Referéncia e na proposta de precos apresentada,

8.8 adotar todos os critérios de segurancga, tanto para os empregados quanto para a execugao
do servico em si, inclusive as normas internas e de seguranca no trabalho com fornecimento
de equipamentos apropriados conforme legislacao vigente;

8.9 substituir, quando solicitado pela Contratante, qualquer empregado que ndo mereca
confianca e que tenha conduta inconveniente ou incompativel com o exercicio das funcdes
que Ihe forem atribuidas;

8.10 facilitar a fiscalizacdo procedida por 6érgaos competentes, no cumprimento de normas,
cientificando a Contratante do resultado das inspecdes;

8.11 iniciar os servi¢os imediatamente ap0s a assinatura do contrato, e recebimento da ordem
de servicos.

8.12 Acatar as recomendacfes da fiscalizacdo do Contratante sobre o objeto do presente
contrato que, no presente caso, é de responsabilidade do Gabinete da Presidéncia.

8.13. Assegurar ao Contratante o direito de fiscalizar e acompanhar a execucao dos servicos
contratados.

8.14 Realizar os servigos contratados sem exclusividade, cabendo ao Contratante, segundo
critérios de oportunidade e conveniéncia da administracdo publica e de acordo com sua
estratégia de atuacao.

8.15 Manter um profissional a disposicdo da Contratante durante toda execucao do referido
Contrato para a realizacdo dos trabalhos em tempo habil.

8.16 Orientar na formalizacdo de justificativas, emitir defesas e recursos de reconsideracéo e
de revisdo junto aos 6rgados de controle externo no que for pertinente ao Departamento de
Recursos Humanos deste Parlamento e ao Orgdo Setorial de Controle Interno, no caso deste
ultimo por quando requerido pelo Controlador.

8.17 Responder por todos os 6nus referentes aos servigos ora contratados, como também o0s
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais, que venham a incidir sobre o
presente contrato.

8.18 Realizar visitas técnicas in loco, semanalmente, na sede da sede do Legislativo
Municipal de Estreito, na Av. Santos Dumont, s/n°, Centro, Cep 65.975-000, Estreito,
Maranhéo das 7h30min as 13h30min.

8.19 Prestar contas ao Gabinete da Presidéncia sobre o andamento dos trabalhos realizados
a fim de manté-la atualizada.

8.20 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados por seus empregados, em razao de
imprudéncia, impericia ou negligéncia, bem como os danos causados a terceiros no
desempenho dos servigos, na forma da lei.
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9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.1. Prestar informacdes e esclarecimentos necessarios que venham a ser solicitados pela
empresa;

9.2. Responsabilizar-se pela comunicacdo, em tempo habil, dos servicos a serem
fornecidos, bem como a descricéo;

9.3. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento dos servigos;

Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacordo com as exigéncias deste Termo de
Referéncia, Contrato ou solicitado;

9.4. Notificar a CONTRATADA na ocorréncia de eventuais imperfeicdes, concedendo-lhe
prazo para correcao, bem como na aplicacdo de eventuais penalidades, garantidos o
contraditorio e a ampla defesa;

9.5. Exigir o cumprimento de todas as obrigac6es assumidas pela Contratada, de acordo com
as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.6. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor especialmente
designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos
a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

9.7. Pagar a Contratada o valor resultante do fornecimento dos servigos, no prazo e condicdes
estabelecidas no processo e seus anexos.

9.8. O contratante se obriga a fornecer todos os elementos, informacdes, documentos e
certiddes que se fizerem necessarios para 0 bom andamento e desenvolvimento dos servicos
contratados e das acfes administrativas.

9.9. Supervisionar os servicos realizados, lancando em boletins as eventuais correcées ou
alteracOes a serem feitas pelo Contratado.

9.10. Remunerar o Contratado de acordo com o estabelecido na Clausula Segunda,
assegurando os recursos orgcamentarios e financeiros para custear o contrato e processando
e liquidando as mensalidades pactuadas através de ordem bancéaria.

9.11. Comunicar o Contratado, por escrito e em tempo habil, quaisquer instrucées ou
procedimentos a adotar sobre os assuntos relacionados com este contrato.

9.12. Apresentar ao Contratado a comprovacdo de recolhimento feito direto da fonte, em
referéncia aos pagamentos a serem realizados ao Contratado, referente aos encargos sociais
e/ou fiscais

10 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

10.1 Pela inexecucéo total ou parcial das obrigagfes assumidas, garantidas a prévia defesa, a
Administragcdo podera aplicar ao (&) CONTRATADO (A), as seguintes sancoes:

a) adverténcia.

b) multas de:
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b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa do licitante vencedor
em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da
notificacao feita pelo(a) CONTRATANTE;

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato, por dia
de atraso na entrega do objeto licitado, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2,0% (dois por cento), cumulativos, sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e
rescisdo do pacto, a critério do(a) Secretaria de Administracdo e Planejamento, em caso de
atraso na entrega do objeto superior a 30 (trinta) dias;

b.4) os valores das multas referidas nesta clausula serdo descontados “ex-officio” do(a)
CONTRATADO(A), mediante subtracao a ser efetuada em qualquer Fatura de crédito em seu
favor que mantenha junto ao(a) financeiro, independente de notificacdo ou interpelacéo
judicial ou extrajudicial,

) suspensao temporaria do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que o(a) CONTRATANTE promova
sua reabilitacao.

11 - DA RESCISAO CONTRATUAL

11.1 — A inexecucéo total ou parcial do contrato ensejara a sua rescisdo, e ficara o contrato
rescindido de pleno direito, independente de aviso ou interpelacédo judicial ou extrajudicial, nos
termos da Lei Federal n® 14.133/2021.

12 - DAS ALTERAQC)ES CONTRATUAIS

12.1 — O contrato a ser firmado com a contratante, podera ser alterado nos casos previstos na
Lei Federal n® 14.133/2021, desde que haja interesse da administragcdo, com a apresentacéo
das devidas justificativas.

13 - DA FONTE DE RECURSOS

13.1 - O valor global do contrato a ser celebrado, correra por conta da dotacdo orgcamentaria:

Poder 01 — Poder Legislativo

Unidade Orcamentaria 01 — Camara Municipal

Funcao 01 — Legislativa

Subfuncéo 031 — Acéo Legislativa

Programa 0001 — Acao do Legislativo

Projeto/Atividade 2.001 — Manutencéo e Funcionamento da Camara
Elemento de despesa 3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria

AV. SANTOS DUMONT, S/N°, SETOR AEROPORTO, CENTRO - CEP: 65975-000
CNPJ: 11.022.506/0001-18

E-mail: camara@cmestreito.ma.gov.br
Portal da Camara: www.cmestreito.ma.gov.br
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14 - DO FORO

14.1- Fica eleito o Foro da Comarca de Estreito/MA, para dirimir toda e qualquer controvérsia
oriunda do presente contrato, que ndo possa ser resolvida pela via administrativa,
renunciando-se, desde ja, a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

14.2- E, por estarem acertadas, as partes firmam o presente instrumento contratual em 02
(duas) vias, na presenca das testemunhas abaixo, para que possa produzir os efeitos legais.

Estreito/MA, XXX de XXXX de 2025.

CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO/MA
CNPJ: 11.022.506/0001-18
Helismar Moreira de Freitas

CONTRATANTE
CONTRATADO
TESTEMUNHAS:
01 02
Nome: Nome:
CPF: CPF:
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