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TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratagdo de empresa especializada (Sociedade de Advogados) para prestacéo de
servicos técnicos de assessoria, consultoria juridica com acompanhamento dos
procedimentos legais e normativos, advocacia e representagdo judicial da Camara
Municipal, e de seu Presidente, quando relacionado ao cargo que exerce, junto a
Justica do Trabalho, Justica Estadual, Justica Federal, Tribunal de Contas do Estado,
Tribunal de Contas da Unido e Receita Federal do Brasil para atender as necessidades
da Camara Municipal de Estreito/MA.

2. FUNDAMENTAGAO LEGAL

A contratagao sera realizada com base nos artigos 6°, XVIil, alineas "b", "c" e
"e" e 74, inciso lll, da Lei n° 14.133/2021, que dispdem sobre a inexigibilidade de
licitagdo para servigos de natureza singular, prestados por profissionais ou empresas
de notéria especializagéo, conforme comprovado em documentos constantes no
processo administrativo.

3. JUSTIFICATIVA

A contratagdo de sociedade de advogados especializada se faz necessaria para
garantir & Camara Municipal de Estreito/MA assessoramento juridico técnico de alto
nivel, abrangendo consultoria, acompanhamento de procedimentos administrativos e
judiciais, representagéo judicial e extrajudicial, de forma a atender as demandas
institucionais.

Destaca-se que a atuagéo da Assessoria Juridica interna da Camara possui limitagbes
operacionais, especialmente no que se refere 4 atuagdo em instancias superiores
(2% e 3? instancias), bem como em ¢rgaos de controle e jurisdicdo situados fora
do Municipio, a exemplo da Justica do Trabalho, Justica Federal, Tribunais de Contas
e Receita Federal, os quais possuem sede em outras comarcas ou capitais.

Assim, a contratagao justifica-se pela necessidade de:

1. Atuagdo em segunda e terceira instancias, em processos judiciais e
administrativos que extrapolam a competéncia do juizo de primeira instancia
local, garantindo defesa técnica qualificada da Camara e de seu Presidente,
quando relacionado ao exercicio da fungéo publica.

2. Representacdo junto a 6rgaos e instituicdes sediados fora do Munig ipio, o
que demanda deslocamento e acompanhamento prese cil em audiéncias,

AV. SANTOS DUMONT, S/N°, SETOR AEROPORTO, CENTRO - A 65975-000
CNPJ: 11.022.506/0001-18 j

E-mail: camara@cmestreito.ma.gov.br

Portal da Camara: www.cmestreito.ma.go




PODER LEGISLATIVO
CAMARA MUNICIPAL DE ESTREITO - MA
sustentagdes orais e protocolos de defesa, assegurando maior eficiéncia e
efetividade na condugéo processual.

Especializacdo técnica em demandas complexas que envolvem Direito
Administrativo, Constitucional, Tributario e Trabalhista, matérias que exigem
estrutura organizacional e expertise de sociedade de advogados habilitada para
atuacédo ampla e integrada.

Portanto, a contratagdo é medida imprescindivel para assegurar a plena defesa dos
interesses institucionais da Camara Municipal de Estreito/MA, resguardando a
legalidade de seus atos e garantindo que sua representacdo junto as diversas
instancias judiciais e administrativas seja feita de forma eficiente, técnica e dentro dos
principios constitucionais da legalidade, impessoalidade e eficiéncia.

4. OBJETIVOS

O Termo de Referéncia objetiva:

Definir com clareza e transparéncia os requisitos e condi¢cdes para a
contratacdo de servigos juridicos especializados.

Assegurar a selecdo de um.jf:‘roﬁssional ou empresa qualificada para
atender as demandas especificas da administragao municipal.

Viabilizar a defesa eficiente dos interesses da administragdo publica em
processos judiciais e administrativos, com foco na economicidade e eficiéncia.

5. ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS

e B0

Os servigos contratados incluem:

Representagéo judicial e administrativa da administragdo municipal.
Elaboragao de pareceres e relatorios técnicos.

Atendimentos presenciais e remotos conforme necessidade.
Participagdo em audiéncias, reunioes e atos processuais.

Elaboragéo de pegas processuais, incluindo petigdes, recursos e manifestagoes
técnicas.

Assessoramento juridico em questoes relacionadas a gestao publica municipal.

. PRECO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Valor global estimado: R$ 78.000,00 (setenta e oito mil reais), coIT: dente /
a 06 (seis) parcelas mensais de R$ R$ 13.000,00 (treze mil reais).
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« Atualizagdo de valores: Conforme a Tabela de Honorérios da OAB, publicada

na Resolugdo n° 005/2024, aplicavel durante a vigéncia contratual.

. Critérios de compatibilidade de pregos: O valor sera avaliado com base em
tabelas de referéncia e estudos de mercado, assegurando equilibrio econémico-
financeiro e razoabilidade.

8. DOTAGAO ORGAMENTARIA

A despesa seré vinculada & seguinte dotagdo orgamentaria

Poder 01 — Poder Legislativo

Unidade 01 — Camara Municipal

Orgamentaria

Fungao 01 - Legislativa

Subfungao 031 - Agdo Legislativa

Programa 0001 — Agdo do Legislativo

Projeto/Atividade 2.001 — Manutenc3o e Funcionamento da Camara
Elemento de despesa |3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria

Antes da formalizagdo do contrato, sera verificada a compatibilidade com as
previsées do Plano Plurianual (PPA) e da Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO),
garantindo a adequagéo financeira e o cumprimento dos limites orcamentarios do
municipio, em observancia ao artigo 7°, §1° da Lei n° 14.133/2021.

9. ALINHAMENTO ESTRATEGICO

Esta contratacdo alinha-se diretamente aos objetivos estratégicos da Cémara
Municipal de Estreito -MA, garantindo a prestag&o de servigos juridicos especializados
para atender as demandas administrativas e judiciais de forma eficiente e em
conformidade com a legislacéo vigente.

Os servigos juridicos contratados contribuirdo para o0s seguintes eixos
estratégicos do municipio:

1. Fortalecimento da Governanca Publica:
o Assegurar o cumprimento de normas legais e regulatérias.
o Mitigar riscos juridicos e administrativos, promovendo seguranga
institucional.
2. Eficiéncia e Transparéncia na Gestéo Publica:
o Garantir respostas juridicas técnicas e precisas as demandag da
administragao. "
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o Reforgar a transparéncia na tomada de decisbes e nos processos
administrativos.
3. Sustentabilidade Financeira e Operacional:
o Reduzir custos fixos e maximizar o uso de recursos publicos.
4. Promogao da Justica e Defesa dos Interesses Publicos:
o Viabilizar uma defesa juridica robusta dos interesses municipais perante
orgaos judiciais e administrativos.
o Contribuir para a garantia dos direitos dos cidadados e da administragéo
publica.

Este alinhamento reforga o compromisso da administracdo municipal em
atender aos principios da eficiéncia, economicidade, transparéncia e sustentabilidade
previstos na Lei n° 14.133/2021, assegurando que a contratacdo atenda as
necessidades especificas da municipalidade enquanto contribui para os objetivos
estratégicos definidos no Plano Plurianual (PPA) vigente.

10.PRAZO DE EXECUGAO E POSSIBILIDADE DE PRORROGACAO

O contrato tera vigéncia de 06 (seis) meses, com inicio de acordo a vigéncia do
contrato, podendo ser prorrogado dentro dos limites previstos no artigo 107 da Lei n°
14.133/2021, que permite a extensdo de contratos de servigos continuados desde que

atestado que as condigdes e os pregos permanecem vantajosos para a administragao.

11.CRITERIOS DE SELEGAO
A seleg@io do contratado sera fundamentada na inexigibilidade de licitagéo,
conforme disposto nos artigos 6°, XVIII, alineas "b", "c" e "e", e 74, inciso llI, da Lei n°
14.133/2021, que preveem a contratagdo direta de servicos de natureza singular,
prestados por profissionais ou empresas de notéria especializagado.

Os critérios a serem observados para a formalizagéo da contratagéo incluem:

1. Notéria especializagdo: O contratado deve ser profissional ou empresa cujo
conhecimento técnico seja amplamente reconhecido e que possua histérico
comprovado de exceléncia na prestagéo de servigos juridicos especializados
em demandas semelhantes.

2. Singularidade dos servicos: A prestagdo dos servicos deve atender a
necessidades especificas da administragdo municipal, demonstrando a
inviabilidade de competicdo em razdo da natureza dos seryicos e das
peculiaridades das demandas juridicas. '
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3. Comprovagao documental: O contratado deve apresentar documentagao que

ateste sua qualificagéo técnica e experiéncia relevante, como:
o Certiddes de regularidade junto &8 Ordem dos Advogados do Brasil (OAB).

o Portfélio de atuagdo em causas judiciais e administrativas de relevancia,
ou de contratagdes anteriores.

o Declaragdes de clientes ou 6rgéos publicos atestando a qualidade dos
servicos prestados.

o Comprovagéo de especializagdes voltadas para atendimento do objeto
contratado.

Os requisitos acima seréo analisados a luz do processo administrativo instruido,
que devera demonstrar a adequagéo da escolha do contratado as normas legais e a
singularidade dos servigos necessarios.

12.0BRIGACOES DO CONTRATADO
1. Executar os servigos contratados com ética, zelo e qualidade.

Garantir confidencialidade e sigilo sobre as informagdes obtidas.
Apresentar relatérios de atividades conforme solicitado.

Manter disponibilidade para atendimentos presenciais e remotos.

o 8

Arcar com custos operacionais, exceto despesas extraordinarias previamente
autorizadas.

13.0BRIGAGOES DO CONTRATANTE

1. Garantir o pagamento nos prazos estipulados.

2. Designar um servidor responsavel para fiscalizar e acompanhar a execugao.
3. Fornecer documentos e informagdes necessarias a execugao.
4

. Comunicar irregularidades e exigir providéncias do contratado.

14.SANCOES E PENALIDADES

O descumprimento das obrigagdes contratuais sujeitara o contratago as
sangbes previstas na Lei n°® 14.133/2021, incluindo:

1. Adverténcia.

2. Multa de até 5% sobre o vaior da parcela inadimpliida.
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3. Suspensao temporaria de participacdo em licitagdes.

4. Declaragdo de inidoneidade.
15. RESCISAO CONTRATUAL

A rescisdo podera ocorrer nas hipéteses previstas na Lei n° 14.133/2021,
assegurados o contraditério e a ampla defesa. Em caso de rescisé@o unilateral sem
justa causa, o contratante indenizara o contratado conforme o artigo 603 do Codigo
Civil.

16. GESTAO E FISCALIZAGAO DO CONTRATO

A gestdo e a fiscalizagéo do contrato seréo realizadas em conformidade com o
artigo 117 da Lei n® 14.133/2021, que determina que todo contrato administrativo deve
ser acompanhado e fiscalizado por um representante da administragdo publica,
especialmente designado para essa fungao.

1. Designacao de Fiscal do Contrato:
O gestor do contrato sera formalmente designado por meio de ato
administrativo, sendo responsavel por:

o Acompanhar a execugdo do contrato, verificando o cumprimento das
obrigagdes estabelecidas.
Analisar a conformidade técnica e legal dos servigos prestados.
Registrar as ocorréncias relacionadas a execugao contratual em relatorio
periodico.

o Informar a administragio sobre eventuais inadimplementos e sugerir a
aplicagéo de sangdes, quando necessario.

2. Atribuicdes do Gestor/Fiscal:
o Controle técnico: Garantir que os servigos contratados atendam as
especificagdes do Termo de Referéncia e do contrato.
o Controle financeiro: Conferir e aprovar os pagamentos, verificando a
conformidade dos servicos entregues com os valores contratados.
o Controle administrativo: Supervisionar o cumprimento dos prazos
contratuais e assegurar que os registros necessarios sejam mantidos.

3. Relatérios e Registros:
O fiscal devera elaborar relatérios periédicos que atestem a regularidage
servigos executados, bem como registrar todas as ocorréncias relevgnt
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documentos que subsidiem futuras decisoes administrativas, tais como renovagoes,

prorrogagdes ou aplicagéo de penalidades.

4. Responsabilidades do Contratado no Processo de Fiscalizacao:

o O contratado devera atender prontamente as solicitagoes do fiscal e
fornecer as informagdes e documentos necessarios para o0
acompanhamento da execugao.

» Eventuais irregularidades apontadas pelo fiscal deverdo ser corrigidas
em prazo razoavel, sob pena de aplicagao das sangdes previstas na Lei
n°® 14.133/2021 e no contrato.

Este item visa assegurar o pleno cumprimento do contrato, resguardando os
interesses da administragdo municipal e promovendo a eficiéncia na gestao publica.

17. IMPACTOS FINANCEIROS, SOCIAIS E AMBIENTAIS

A contratacdo da sociedade de advogados especializada gera impactos positivos nos
aspectos financeiro, social e ambiental, conforme descrito a seguir:
1. Impactos Financeiros:

o A contratagdo garahte previsibilidade orgamentaria, com custos
previamente definidos em contrato, evitando despesas inesperadas.

- Possibilita economia indireta aos cofres publicos, ao reduzir riscos de
condenagbes judiciais, muitas e responsabilizagdes por auséncia de
defesa técnica adequada.

o Contribui para o uso eficiente dos recursos pubilicos, alinhando-se ao
principio da economicidade.

2. Impactos Sociais:

o Reforga a atuagéo institucional da Camara Municipal, garantindo maior
seguranca juridica aos seus atos e decisdes, o que reflete na qualidade
dos servigos legislativos prestados a sociedade.

o Proporciona maior transparéncia e credibilidade perante os cidadaos, ao
assegurar defesa técnica qualificada e atuagdo responsavel nos
processos judiciais e administrativos.

- Gera fortalecimento do Poder Legislativo Municipal, promovendo
confianga da populagéo na representatividade politica.

3. Impactos Ambientais:
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o Nao ha impacto ambiental direto decorrente da contratagéo, visto que 0S

servigos séo de natureza intelectual.

o Indiretamente, a contratagdo podera contribuir para praticas
sustentaveis, considerando a possibilidade de utilizagdo de meios
eletrénicos e digitais (peticionamento eletronico, audiéncias virtuais,
comunicagdes processuais digitais), reduzindo deslocamentos €
consumo de papel.

Assim, a contratagdo apresenta impactos financeiros positivos, reflexos sociais
relevantes e impactos ambientais neutros ou mitigados, sendo plenamente justificavel
e sustentavel em todas as dimensdes.

18. DISPOSICOES FINAIS

A presente contratagao observa os principios da legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia, previstos no art. 37 da Constituigdo Federal, bem
como os dispositivos da Lei n° 14. 133/2021, que rege as contratagdes publicas.

A escolha pela contratagéo de iedade de advogados especializada fundamenta-se
na necessidade de assegurar seguranga juridica, eficiéncia administrativa e
representagcdo adequada da Camara Municipal de Estreito/MA em processos
administrativos e judiciais, inclusive em 2° ¢ 32 instancias e em 6rgéos de jurisdicao
e controle situados fora do municipio.

O contrato resuitante devera prever clausulas que garantam o cumprimento integral
das obrigagdes pactuadas, observando-se a econamicidade, a sustentabilidade e a
plena defesa dos interesses institucionais da Camara Municipal.

Por fim, registra-se que este documento integra o processo administrativo da
contratacdo, servindo de suporte técnico & juridico para a tomada de decisédo, em
conformidade com a legislag&o vigente,
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